平成２９年４月５日　
会員各位
愛知県弁護士会
会長　　池田　桂子
同　弁護士業務改革委員会
委員長　伊藤　倫文
法律事務所事務職員研修
基礎研修のご案内
ご好評をいただいております，法律事務所事務職員研修の平成２９年度前期の基礎研修を実施いたします。
会員の皆様におかれましては，事務職員の事務能力の向上と法律事務所強化の一環として，事務職員ができる限り受講できますようご配慮下さい。

受講料は，１研修につき金１,０００円です。受講を希望される場合には，別紙申込書に受講料を添えて事務局までお申込み下さい。

また，「基礎研修講義要項」を作成しました。これは，講義の目的（受講者のみなさまに獲得していただきたいこと）と主な講義項目を羅列したもので，受講に際しての参考にしていただければと存じます。当会ホームページ（「事務職員の皆さんへ」の「事務職員向け研修情報」）からダウンロードできます。
なお，後期日程は９月頃にお知らせいたします。

記

	日　　程
	科　　目
	講義方法

	４月１８日（火）
	事務職員の職務と倫理
	講　　師　弁護士　　中根　浩二
事務職員　加賀　英幸
(弁護士法人あお空法律事務所)
立会担当　弁護士　　三好　裕一朗

	５月１０日（水）
	資料の取り寄せ
	講　　師　事務職員　日栄　真美
(弁護士法人愛知リーガルクリニック)
立会担当　弁護士　　木河　賢二

	６月７日
（水）
	民事訴訟手続と事務職員の役割
	講　　師　弁護士　　清水　広有

立会担当　弁護士　　原田　奈津子

	７月５日
（水）
	戸籍・不動産登記のしくみと書類の見方
	講　　師　事務職員　中島　崇博
(名古屋第一法律事務所)
立会担当　弁護士　　木河　賢二

	８月９日
（水）
	家事事件・人事訴訟
	日弁連能力認定制度研修の基本研修ＤＶＤを視聴します。（上映時間2h01m）

	９月６日
（水）
	相続事件における事務職員の役割
	講　　師　事務職員　我謝　賢司
(村上･加藤・野口法律事務所)
立会担当　弁護士　　大場　雄一


場　所　　愛知県弁護士会館　５階　「ホ－ル」
時　間　　午後１時３０分～同３時３０分頃
【ＤＶＤ講義による注意事項】

８月の研修は，日弁連が作成した能力認定制度研修ＤＶＤを視聴しますので，終了時刻はＤＶＤの終了次第となります。
また，資料は日弁連が作成した事務職員能力認定制度の研修教材（ＤＶＤ及びレジメ）を使用するほか，講義中に参考図書（「法律事務職員基本研修テキスト（上）（下）」）を引用することがあります。研修内容の理解向上のため，受講の際は持参されることをお勧めします。

なお，上記書籍は，弁護士会館１階書店及び日本弁護士補助職協会（http://jalap.jp/)にて購入することができます。
平成２９年度前期　事務職員研修
基礎研修　受講申込書
　下記の科目を受講します。（受講科目に○印を付けて下さい）
＜受講料は，１科目，金１,０００円となります。＞

	
	４月１８日（火）
	事務職員の職務と倫理
	生講義

	
	５月１０日（水）
	資料の取り寄せ
	生講義

	
	６月７日（水）
	民事訴訟手続と事務職員の役割
	生講義

	
	７月５日（水）
	戸籍・不動産登記のしくみと書類の見方
	生講義

	
	８月９日（水）
	家事事件・人事訴訟
	ＤＶＤ視聴

	
	９月６日（水）
	相続事件における事務職員の役割
	生講義
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月）
★事務局第２課＜業務広報係＞まで，受講料を添えて（会計（金庫施錠）の都合上本会，支部に関わらず午前９時～午後４時までに）お申込み下さい。★
