２０２４年２月吉日　



愛知県弁護士会
会長　　小川　淳
同　弁護士業務改革委員会
委員長　田口　勤

法律事務所事務職員研修
基礎研修のご案内

ご好評をいただいております、法律事務所事務職員研修の基礎研修を実施いたします。
受講の対象は、事務職員及び登録１０年目までの弁護士となります。弁護士の会場受講については、先着５名までとさせていただいております。
会員の皆様におかれましては、事務職員の事務能力の向上と法律事務所強化の一環として、事務職員ができる限り受講できますようご配慮下さい。また、講義の内容は、弁護士業務をするうえでも有益になりうるものですので、奮ってご参加ください。
受講料は、1研修につき金１，０００円です。
また、「基礎研修講義要項」を作成しました。これは、講義の目的（受講者のみなさまに獲得していただきたいこと）と主な講義項目を羅列したもので、受講に際しての参考にしていただければと存じます。当会ホームページ（「事務職員の皆さんへ」の「事務職員向け研修情報」）からダウンロードできます。

[image: ]
[bookmark: _Hlk107920926]開催方法：会場・Zoomのウェビナー機能による講義の生配信
申込方法：グーグルフォーム　https://forms.gle/NNotyTmCeV5FiLuL9
(上記URL又はQRコードからお申し込みください。フォームへは、当会HP≫事務職員の皆さんへ≫事務職員向け研修情報からアクセスできます。フォームでの申し込みができない方は、同ページに掲載の申込用紙をご利用ください。)
支払方法：引き落とし若しくは現金支払(申込時に選択してください。)

記

	日　　程
	科　　目
	講義方法

	４月８日（月）
	事務職員の職務と倫理
	講　　師　弁護士　中根　浩二
立会担当　な　し

	５月２０日
（月）
	資料の取り寄せ
	講　　師　事務職員　柴田　佑花
(名古屋第一法律事務所)
立会担当　弁護士　小林　智哉

	６月１９日
（水）
	民事訴訟手続と
事務職員の役割
	講　　師　弁護士　清水　広有
立会担当　弁護士　平野　滋隆

	７月１０日
（水）
	不動産登記・法人登記のしくみと登記事項証明書の見方
	講　　師　事務職員　堀江　厚
(弁護士法人名古屋法律事務所)
立会担当　弁護士　原　佑太

	８月９日
（金）
	戸籍のしくみと
相続人調査
	講　　師　事務職員　河合　達希
(弁護士法人名古屋法律事務所)
立会担当　弁護士　岩田　潤

	９月５日
（木）
	家事事件・人事訴訟
	講　　師　弁護士　鈴木　智洋
立会担当　弁護士　石原　俊太



場　所　愛知県弁護士会館５階「ホ－ル」
Zoomのウェビナー機能による講義の生配信

時　間　午後１時３０分～同３時３０分頃

定　員　会場１００名・ウェビナー５００名
受付は先着順とし、定員に達し次第、受付終了とさせていただきますので、何卒ご了承ください。また、今後の状況によっては定員の変更やウェビナーのみの実施に変更させていただくこともありますので、あわせてご了承ください。



２０２４年度前期　事務職員研修
基礎研修　受講申込書

下記の科目を受講します。（受講科目に○印を付けてください）
＜受講料は、１科目、金１,０００円です＞

	会場
	Zoom
	
	
	申込締切

	
	
	4月8日（月)
	事務職員の職務と倫理
	4月2日

	
	
	5月20日（月)
	資料の取り寄せ
	5月14日

	
	
	6月19日（水)
	民事訴訟手続と事務職員の役割
	6月13日

	
	
	7月10日（水)
	不動産登記・法人登記のしくみと登記事項証明書の見方
	7月4日

	
	
	8月9日（金)
	戸籍のしくみと相続人調査
	8月5日

	
	
	9月5日（木)
	家事事件・人事訴訟
	8月30日


1 申込日　　　　　　　　年　　月　　日
2 (会場参加をお申込みの方のみ)ウェビナーのみの開催となった場合
ウェビナーへの振替を希望されますか(〇をつけてください)
希望する・希望しない（キャンセル）

3 法律事務所名　　　　　　　　　　　　　　法律事務所
4 御氏名 (ふりがな)　　　　　　　　　　　
5 メールアドレス　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
6 事務所就職年月　西暦　	　　　年	月
7 支払方法（〇をつけてください）
引落（会員番号　　　　　　　会員名　　　　　　　　　　　）
現金（領収書宛名：事務所名・個人名（　　　　　　　　　　））
8 引落の場合、弁護士の了承を受けていますか。　☐了承を受けている
9 次ページの説明事項を読み、内容に同意をお願いします。　　
☐同意しました

●用紙での申込について
Web申込ができない方は、本用紙を印刷した上、弁護士会事務局第２課業務・広報係の窓口に持参、若しくはFAX（052-204-1690）で送付してください。窓口の受付時間は、平日午前１０時～午後４時までです。
申込される際には、それぞれの日程に会場、ウェビナーがありますのでよくご確認の上選択してください。会場参加の定員は60名で、定員に達し次第受付終了となりますので、ご了承ください。

●お支払いについて
引き落としは、愛知県弁護士会に登録されている会員口座から行います。それ以外の口座は選択できませんので、現金を弁護士会事務局第２課業務・広報係までお持ちください。支払方法で引き落としを選択された方は申込完了となりますので、当日会場にお越しください。なお、引き落とし日は研修開催日の翌月若しくは翌々月の６日頃となります。
現金支払いを選択された方は、①ウェビナー参加の方は、開催４営業日前までに、②会場参加の方は、開催前日までに、弁護士会第２課業務・広報係でお支払いをお願いいたします。なお、お支払いの際には、本用紙（Web申込みの方は、弁護士会からの申込み確認メール。）を印刷してお持ちください。

　●キャンセルについて
[bookmark: _Hlk126937634]キャンセルをされる場合は、①ウェビナー参加の方は、開催４営業日前までに、②会場参加の方は、開催前日までに、下記のお問い合わせ先へお電話ください。
キャンセルの場合、引き落としを選択された方からは引き落としをいたしません。現金支払いをされた方は領収書と引き換えに返金をいたしますので、①ウェビナー参加の方は、開催４営業日前までに、②会場参加の方は、開催前日までに、弁護士会第２課業務・広報係まで領収書をお持ちください。①・②の期限を過ぎてからのキャンセルは受け付けず、レジュメデータの送付に代えさせていただきます。

●レジュメとウェビナーアドレスについて
ウェビナー参加の方には、研修前日までにレジュメとウェビナーアドレスをメールでお送りします。会場参加の方には、レジュメを会場で配布いたします。

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
お問い合わせ先
愛知県弁護士会第2課業務・広報係
Tell：052-203-0730
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